
 

RESUMEN CURRICULUM VITAE 

Nombre Cédula Identidad Nacionalidad Estado Civil Fecha Nacimiento 

Marvis Monserratte 5.407.541 Venezolana Casada 18/12/1958 

Educación : 

Institución Profesión Especialidad 

Universidad José María Vargas Licenciado Administración Administración 

Disciplina: Administración Clasificación  P5 

 

EXPERIENCIA LABORAL  

2010  PROYNCA - Administradora 

Administración 

2007 - 2009                C.A. Editora El Nacional - Jefe Cobranzas de  Foros El Nacional 

Facturación, Cuentas por Pagar y Cobrar. Compensación en SAP, Retención de IVA e ISLR  

Participación activa en la organización de los foros tanto en la atención a los clientes antes y después de los 
eventos. 

2006 - 2006                Altos de Villanueva - Gerente de Operaciones 

Responsable de administración, previsión y control de los recursos humanos, materiales y financieros. 

Llevar el control de las cuentas por pagar a proveedores, control de cisternas y contratistas en el conjunto.   

2005 -2006                  Calox International, C.A. -  Analista de Cuentas por Pagar 

Llevar el control de los Contratos de Mercadeo. Control de Relaciones de Exportación. Venta de Divisas al BCV 
obtenidas por las ventas de Exportación. Control de Cronograma de Pagos de 12 semanas. Control de las 
Facturas de Pagos a los Proveedores. 

2004 -2005                  Calox International, C.A. - Asistente Legal  

Legalización de Documentos ante el Ministerio de Relaciones Interiores y Exteriores. Registro de las Marcas 
ante el Organismo de la Propiedad Intelectual. Renovación de las marcas ante el Organismo de la Propiedad 
Intelectual (SAPI). Responsable del Traspaso o Cesión de las marcas. 

2003-2004  Tecnofuego, C.A. - Asistente a la Presidencia  

Cotizaciones tanto de importación como de exportación. Coordinar con agente aduanal el ingreso al país de 
equipos solicitados a proveedores en el exterior. Cancelación al agente aduanal para cumplir con los aranceles 
aduanales y todo lo relacionado para la nacionalización de la mercancía recibida del exterior.  

2000-2003          PDVSA, S.A. - Consultor  Tributario  

Declaraciones IVA de Filiales Palmaven, CIED y PDVSA Petróleo, S.A. Provisiones de ISLR de Filial Palmaven. 
Manejo de formas de exportación e importación y presentación ante el Seniat de todos los recaudos para 
recuperar los Créditos Fiscales. Responsable de las Experticias y Fiscalizaciones ante el Seniat. Solicitar 
solvencias de impuestos pagados ante el Seniat     

1996-1999                  PDVSA, S.A.  -  Analista Fideicomiso  

Conciliación de Cuentas de Personal. Contacto con la Banca Fiduciaria para el efectivo control de los depósitos. 
Responsable del depósito generado por Intereses y Capitalizaciones generados en el Fideicomiso. Manejo de 
cartera de embargos de la Nómina de Personal.        

1991-1995                  PDVSA, S.A. - Analista de Cuentas por Pagar  


